UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phuac
S0:448 /2015/QD-UBND Béc Giang, ngay 08 thing 4 ndm 2015
QUYET PINH

’6TUPHAPT;NH BAC GIANG Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, guyén han
va co cau to chire cia S& Tuw phap tinh Bac Giang

e UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can ctr Luat T4 chirc HPND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND
ngay 03/12/2004,

Cin ctr Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh 5 chiic céc co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh pho tryc thude
Trung vong;

Can cir Thong tu lién tich s6 23/2014/TTLT- BTP- BNV ngay 22/12/2014
cuia B Tu phép, Bo Noi vu hudng dan chtic ning, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chiic ctia S& Tu phép thudéc UBND tinh, thanh phé truc thudc trung wvong
va Phong Tu phép thuéc UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Theo d& nghi ctia Giam déc S& Nbi vu tai TO trinh s6 52/TTr-SNV ngay
12/3/2015 va Gidm ddc S& Tu phép tai Béo céo sé 51/BC-STP ngay 27/3/2015,

QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chire nang, nhi¢m
vu, quyen han va co ciu td chie cia S¢ Tu phap tinh Bic Giang.

Piéu 2. Quyet dinh c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sd 54/2009/QbD-UBND ngay 06/7/2009 cia UBND tinh ban hanh
Quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic cua S& Tu phap
tinh Béc Giang.

Piéu 3. Giam dbc S&, Thi trudng co quan thudc UBND tinh, Chi tich
UBND huyén, thanh phé va céc co quan, don vi ¢é lién quan cén cu Quyét dinh
thi hanh./. \j,

i nhin: - N N
Nt nhfn: 1 TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 (SNV 03 ban); 2
- VPCP, B3 Noi vu; B6 Tu phap; CHU TICH
- Cuc Kiém tra van ban (BTP);

- TT Tinh 0 uy, TT HDND tinh (b/c);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Poan BBQH tinh;
- VP Tinh uy, céc co quan thudc Tinh uy;
- VP Doan DBQH&HB tinh, cac Ban HDND tinh;
- UB MTTQ va cic doan thé nhan dan tinh;
- TAND, VKSND, Cuc THADS tinh;
- Céc co quan TW trén dia ban tinh;
- VP UBND tinh:
+ LDVP, cac phong, TT;
+ Luu: VT NC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Péc lap - Ty do. - Hanh phuc

QUY DPINH
Chic ning, nhiém vu, quyen han va co ciu tb chire
cia S¢ Tw phap tinh Bac Giang
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s 9/201 5/0b - UBND
ngay08/4/2015 ciia UBND tinh Béc Giang)

Piéu 1. Vi tri, chire niing

1. S& Tu phap la co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén déan (sau day
viét tit 1a UBND) tinh, thuc hién chic nang tham muu, gitp UBND tinh quan ly
nha nudc ve cong tac cdng tac xay dung va thi hanh phap luat; theo ddi thi hanh
phap lut; kiém tra, x{r Iy van ban quy pham phap luat (sau day viét tit 1a
QPPL); kiém soét thu tuc hanh chinh; phap ché; pho bién, glao duc phap luat;
hoa giai & co so; ho tich; quoc tich; chirng thuc; nu6i con nudi; ly lich tu phap;
bdi thudng nha nudc; tro giap phap ly; ludt su; tu vin phap luét; cong ching;
giam dinh tu phap; ban ddu gia tai san; trong tai thuong mai; quan ly cong tac
thi hanh phép luat vé xr ly vi pham hanh chinh va cong tac tu phép khéc theo
quy dinh cua phap luat.

2. 8¢ Tu phap c6 tu cach phap nhan, c6 con du va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan ly vé t6 chtc, bién che va cong tac ctia UBND tinh; dong thoi
chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cia B Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh UBND tinh
_a) Du thao quyét dinh, chi thi va cac van ban khac thugc pham vi tham
quyén ban hanh ctia Hi dong nhan dan (sau day viét tat la HDND) va UBND
tinh trong linh vuc tu phap;
b) Du thao ké hoach dai han, 05 nam, hang nam va cac dé an, du én,
chwong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cdch hanh chinh nha

nudc, cai cach tu phap, xay dung, hoan thién phéap luat thudc thdm quyén quyét
dinh cia HDND, UBND tinh trong linh vuc tu phéap;

¢) Du thao quy hoach phét trién nghé luat su, céng ching, ban dau gia tai
san va cac nghé tu phap khac & dia phuong thudc pham vi quan ly nha nudc cua
UBND tinh;

d) Phéi hop véi S& Noi vu du thao van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu
chuén chirc danh déi véi cap Trudng, Phé cac don vi thude S& Tu phap; Trusng,
Pho truong phong Phong Tu phéap thuéc UBND huyén.

2. Trinh Chu tich UBND tinh

a) Phoi hop voi 8¢ Noi vu du thao quyét dinh thanh lap, sdp nhap, chia
tach, giai thé céc to chie, don vi thude S¢ Tu phép theo quy dinh ctia phap luét;
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b) Du thao quyét dinh, chi thj c4 biét thuéc thdm quyén ban hanh ctia Chu
tich UBND tinh vé cong tac tu phap & dia phuong.

3. T6 chuc thuc hién cac van ban QPPL, quy hoach, ké hoach, chuong
trinh, dé& 4n, du 4n trong linh vuc tu phap di duoc cip c6 thdm quyén quyét dinh,
phé duyét.

4. Vé xay dung van ban QPPL

a) Phoi hop v6i Van phong UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét, diéu
chinh chuong trinh xdy dung van ban QPPL cua UBND tinh; ph6i hop véi Vin
phong UBND tinh 18p du thao chuong trinh xay dung nghi quyét cia HDND
tinh dé¢ UBND tinh trinh HDND theo quy dinh ctua phép luat;

b) Tham gia xay dung du thdo cdc vin ban QPPL thudc thim quyén ban
hanh cua UBND tinh do co quan chuyén mén khac thugoc UBND tinh chu tri
soan thao;

c) Thém dinh du thao céc van ban QPPL thudc thdm quyén ban hanh cta
HDPND va UBND tinh theo quy dinh ctia phap luét;

d) Td chuc 1dy y kién nhan dan vé cac du an, du thao van ban QPPL theo
su chi dao cia UBND tinh va Bé Tu phap.

5. Vé theo dbi thi hanh phap luat

a) Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh va t6 chiic thuc hién ké hoach theo
déi tinh hinh thi hanh phap luét trén dia ban;

b) Hudng din, don dbc, kiém tra cac co quan chuyén mén thuéc UBND
tinh, UBND cap huyén trong viéc thuc hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh
phap luat tai dia phuong; dé xult véi UBND tinh viée xir ly két qua theo dbi tinh
hinh thi hanh phap luat;

c) Téng hop, xay dung bdo cdo tinh hinh thi hanh phap luét ¢ dia phuong
va kién nghi céc bién phép giai quyét nhiing khé khin, vuéng méc trong thi
hanh phap luat véi UBND tinh va B$ Tu phap;

d) Theo dai tinh hinh thi hanh phap luat trong cac linh vuc tu phap thude
pham vi quan ly nha nudc cua UBND tinh.

6. Vé kiém tra, xir ly van ban QPPL

a) Giup UBND tinh tu kiém tra vin ban do UBND tinh ban hanh;

b) Kiém tra van ban QPPL cia HDND va UBND cép huyén; huéng dan co
quan chuyén mén thuéc UBND cap huyén tu kiém tra van ban QPPL va kiém tra
van ban QPPL cia HDND va UBND x4, phuong, thi trin (sau diy goi chung la
UBND cap x4) theo quy dinh cta phap luit;

v ¢) Tham muu véi Cha tich UBND tinh xir ly van ban trai phap luat da duoc
phat hién; kiém tra, dén ddc viéc thuc hién cac bién phap xi Iy vin ban trai phap
luat theo quy dinh ctuia phap luat. '

7. Té chirc thuc hién viéc ra soat, hé théng hoa van ban QPPL cia HDND
va UBND tinh theo quy dinh cta phép luat; don ddc, hudng dan, téng hop két
qua ra soat, hé théng héa chung ctia cic co quan chuyén mén thudc UBND tinh
va cia UBND cép huyén.



8. Vé kiém soat thu tuc hanh chinh

a) Huéng dan tap hudn vé chuyén mén, nghiép vu kiém soat thd tuc hanh
chinh (sau day viét tit 1a TTHC) va cai cach TTHC to chire thuc hién viéc ra
soat, danh gia TTHC thudc pham vi thAm quyén giai quyet cua céac cap chinh
quyén trén dia ban theo quy dinh cua phap ludt;

b) Cho ¥ kién, thim dinh vé TTHC trong du thao van ban QPPL thudc
thdm quyén ban hanh cia HDND, UBND tinh;

¢) bon dbc cac so, nganh, co quan, don vi co lién quan thuc hién viéc
thong ké cac TTHC méi ban hanh, TTHC duogc sira doi, bd sung hodc thay
thé, TTHC bi hiiy b6 hoic bii bo; kiém soat chét luong va nhap dur ligu
TTHC, van ban lién quan da dugc cong bd vao co so dif lidu qudc gia vé
TTHC; tao dudng két nbi giita trang tin dién t& cia UBND tinh véi co s¢ dix
liéu qubc gia vé TTHC;

d) T4 chirc tiép nhan, nghlen cuu va dé xuét viéc phan cong xur ly cac phan
anh, kién nghi cta ca nhén, t& chic vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi tham
quyén cia UBND va Chu tich UBND tinh; theo d&i, dén déc viée xur ly phan
anh, kién nghi ciia c4 nhén, t chic vé& quy dinh hanh chinh tai cac s&, nganh,
UBND cép huyén, UBND cép xd va cac don vi khac c6 lién quan;

d) Té chirc nghién ctru, dé xuét, trinh UBND tinh sang kién cai cach TTHC
va quy dinh c6 lién quan; theo d&i, dén dbc, hudng dan cac don vi co lién quan
t6 chuc thuc hién sau khi duoc Chu tich UBND tinh phé duyét;

e) Giup UBND tinh kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat TTHC tai
céac s0, ban, nganh, UBND céap huyén va UBND céap x3;

g) Pé xuét véi UBND tinh thiét 1ap hé théng cdng chic dau mdi thuc hién
nhiém vu kiém sodt TTHC theo ché d6 kiém nhiém tai cac so, ban, nganh,
UBND cép huyén, cap xa va don vi lién quan & dia phuong;

h) Thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC va cai cach TTHC ddi voi cac linh
vure thudc pham vi quan ly ctia S& Tu phép.

9. V& phb bién, gido duc phap luat va hoa giai & co s&

a) Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh chuong tr inh, ké hoach pho bién,
gido duc phép luét va té chic thuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach duoc
ban hanh;

b) Theo d&i, hudng dan cong tac phd bién, gido duc phap luat tai dia
phuong; don ddc, kiém tra cac co quan chuyén mén truc thuge UBND tinh, cac
co quan, t6 chire ¢6 lién quan va UBND cép huyén trong viéc té chitc Ngay
phap ludt nudc Cong hoa x& hoi chti nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thuc hién nhiém vu clta co quan thuong truc Hoi déng phéi hop phé
bién, gido duc phap luat tinh;

d) Xay dung, quan ly doi ngi bdo cdo vién phap luét, tuyén tr uyén vién
phap luat; tham gia vdi cac co quan ¢6 lién quan thuc hién chuan hoa doi ngl
gido vién day modn gido duc cong dén, gido vién, giang vién day phap luat theo
quy dinh cua phap luat;




d) Hudng dan viéc xdy dung, quan ly, khai thac ti sach phép ludt & cdp x4
va ¢ cac co quan, don vi theo quy dinh cia phap luit; ‘

e) Huéng dan vé t6 chirc va hoat dong hoa giai & co s& theo quy dinh cua
phap luét; huéng dan nghlep vi va k¥ néng hoa giai & co sé cho hoa giai vién
theo Quy ché phéi hop gitta Chinh phu va Uy ban Trung uong Mt tran Td quéc
Viét Nam va huéng dan ctia B4 Tu phép.

10. Chu tri, phéi hop véi S& Vin hoa, Thé thao va Du lich va cac co quan
c6 lién quan gitp UBND tinh hudng dan viéc xay dung huong udc, quy ude cia
thon, lang (goi chung la thén); té dan phd, khu phé va mot sb hinh thirc khac
(goi chung 1a t6 dan phd) phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

I'1. Giap UBND tinh thuc hién nhiém vu vé xay dung xa, phuong, thi trdn
tiép can phap luat theo quy dinh.
12. Vé ho tich, quéc tich, ching thuc va nudi con nudi
“a) Chi dao, hué’ng dan viée td chic thuc hién cong tac ding ky va quén ly ho
tich, quoc tich tai dia phuong; hudng dan nghiép vu cho co quan chuyén mén thuge

UBND cép huyén va cong chuc Tu phap - HO tich thuéc UBND cép xa vé viée cp
ban sao tir s6 goc, chirng thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky;

b) X4y dung hé théng tb chuc ding ky va quan ly ho tich; quan ly, cap nhat,
khai thac co so dir liéu ho tich dién tir theo quy dinh; thuc hién nhiém vu dang ky
ho tich theo quy dinh cua phap luét;

~¢) Gial quyét cac viée vé& nudi con nudi cé yéu té nudc ngoai thude thdm
quyén theo quy dinh ctia phap luét va chi dao cia UBND tinh;

d) Thim dinh hd so, trinh UBND tinh giai quyét cac viéc vé& nudi con nudi
thudc tham quyén ciia UBND tinh theo quy dinh cua phap luét; dé nghi UBND
tinh quyet dinh thu héi, huy bo nhiing gidy to hd tich do UBND tinh quyet dinh

thu héi, hity bo, nhitng gidy to ho tich do UBND cép huyén cép trai véi quy dinh
ctia phap ludt (trir trudng hop két hon trai phap luat);

d) Thuc hién cac nhiém vu dé giai quyét hd so xin nhdp, xin thoi, xin trd lai
qubc tich Viét Nam; xac nhén c6 quéc tich Viét Na{m xin cp gidy xac nhan 1a
nguol co quoc tich Viét Nam; thong bao c6 qudc tich Viét Nam; quan ly va luu
trir hd so vé quéc tich theo quy dinh ctia phap luat.

13. V& ly lich tu phap

a) Xay dung, quan ly, khai thac, bdo v¢ va sir dung co sé dir liéu ly lich tu
phap tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luéat;

b) Tiép nhan, xir ly théng tin ly lich tu phap do Toa an, co quan Thi hanh
an dan su, cac co quan, t6 chuc c6 lién quan va Trung tdm Ly lich tu phap qudc
gia cung cap, cung cap Ly lich tu phép, théng tin bd sung cho Trung tdm Ly lich
tu phap quoc gia; cung cap thong tin ly lich tu phap cho S& Tu phép khéc;

¢) Lap Ly lich tu phép, cdp nhat théng tin ly lich tu phap bd sung theo
quy dinh;

d) Cép Phiéu ly lich tu phap theo thdm quyén.
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14. V& boi thudong nha nudc

a) Huéng dan k§ néng, nghiép vu cong tac boi thuong nha nudc cho cong
chtrc thuc hién cong tac bdi thuong nha nuée cia co quan chuyén mén thude
UBND tinh va UBND cip huyén;

b) Pé xuét, trinh UBND tinh xé4c dinh co quan co trach nhiém bdi thuong
nhé nudce trong truong hop nguoi bi thiét hai yéu cau hoac chua co6 su thdng nhét
vé viée xac dinh co quan c6 trach nhiém boi thuong nha nude theo quy dinh cua
phap luét; theo doi, don dbc, kiém tra viéc gidi quyét boi thuong, chi tra tién boi
thuong va thuc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cta phap luat;

_¢) Cung cap thdng tin, huéng dan thd tuc hd tro ngudi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau bdi thudng trong hoat dong quan ly hanh chinh.

15. V& tro giup phap ly

a) Quén ly, hudng dan vé td chic va hoat dong cua Trung tdm va Chi
nhanh ciia Trung tdm trg giup phap ly nha nudc; hoat dong tham gia tro' giup
phap 1y cua cac Van phong luét su, Cong ty ludt, Trung tdm tu vén phap luét
theo quy dinh ctia phép luét;

b) Thuc hién nhiém vu cta co quan thuong truc Hoi dong phdi hop lién
nganh vé tro gitip phap ly trong hoat dng t6 tung tinh;

c) Phéi hop véi S& Noi vu de nghi Cht tich UBND tinh bd nhiém, mién
nhiém Tro gitp vién phap ly; quyet dinh cong nhan, cép va thu héi thé Cong tac
vién tro gitip phap 1y; cap, thay dbi, thu héi Gidy ding ky tham gia tro giap phap
ly cua Van phong luét su, Cong ty luat va Trung tdm tu van phép luat.

16. V& ludt su va tu van phap luat

a) Tham muu, dé xuét voi UBND tinh thuc hién cac bién phap hod tro
phat trién to chtic hanh nghé luat su, to chirc va hoat dong tu van phap luét tai
dia phuong;

b) Thdm dinh hd so, trinh UBND tinh quyct dinh cho phép thanh lap, phé
chudn két qua Pai hoi ctia Doan luét su, giai thé Poan luat su; chu tri, phm hop
v6i SO Nbi vu thdm dinh, trinh UBND tinh xem xét, phé duy¢t D¢ an to chirc
Pai hoi nhiém ky, phuorng an xdy dung Ban Chu nhiém, Hoi dong khen thudng,
ky luat nhiém ky méi;

c) Cap, thu héi Glay dang ky hoat dong cua t6 chuc hanh nghé luat su Viét
Nam, t& chic hanh nghé luit su nudc ngoai tai Viéet Nam, Trung tam tu vén
phép luat; cap, thu héi Thé tu van vién phap luat;

d) Cung cép théng tin vé viée dang ky hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé
luat su Viét Nam, td chirc hanh nghe luét su nude ngoai cho co quan nha nudc,
t6 chiic va ca nhén c6 yéu cau theo quy dinh cta phap luat; dé nghi Doan lut su
cung cap thong tin vé 6 chtrc va hoat dong cua ludt su, yéu cau td chire hanh
nghé luét sur bao céo vé tinh hinh td chtrc va hoat dong khi can thiét;

¢) Lap danh sach, theo ddi nguoi dang ky hanh nghe tai Doan ludt su tai
dia phuong.



17. V& cong chimg

a) T6 chuc thuc hién Quy hoach téng thé phat trién t6 chirc hanh nghé céng
ching dugc Thu tudng Chinh phi phé duyét tai dia phuong;

’ b) bé nghi Bo truong Bo Tu phap bd nhiélln, mién nhiém Cong chung vién;

quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching do6i véi cong chiing vién;

¢) Phéi hop voéi So Noi vu trinh UBND tinh quyét dinh thanh lap, chuyen
doi, giai thé Phong Céng chung va cho phép thanh lép, thay d6i, hop nhét, sap
nhap, chuyén nhuong va thu hdi quyét dinh thanh 14p Vin phong céng chimg theo
quy dinh;

d) Cép, thu héi Gidy ding ky hoat dong cia Van phong cong ching; ghi
nhén thay dbi danh sach céng chung vién la thanh vién hop danh cta Van phong

cong ching; xem xét, thong bao biang vin ban cho Vin phong cong chimg vé viée
dang ky danh sach cong chimg vién lam viéc theo ché d¢ hop dong;

d) Xay dung, khai thac va str dung co so dit li¢u v& cdng chung theo quy dinh.

18. V& giam dinh tu phép

a) Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép thanh 1ép Van phong giam dinh
tu phép; chuyén déi loai hinh hoat dong, thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh
ctia Vin phong giam dinh tu phap;

b) Cép Gidy diang ky hoat déng cho Vin phong giam dinh tu phap; phf)i
hop véi cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh vé viéc b6 nhi€ém, mién
nhiém giam dinh vién tu phép ¢ dia phuong;

c¢) bénh gia vé tb chirc, chét luong hoat dong giam dinh tu phap ¢ dia
phuong; dé xuét cac giai phdp bao dam so luong, chét luong cta doi ngii ngudi
giam dinh tu phap theo yéu cau ctia hoat dong td tung tai dia phuong;

d) Chu tri, phdi hop véi co quan chuyén mén giup UBND tinh quén ly nha
nudc vé hoat ddng cua Van phong giam dinh tu phap theo quy dinh cua phap luat.

19. V& ban dau gia tai san: |

a) T6 chirc thuc hién Quy hoach phat trién cac t6 chic ban du gia & d1a

phuong sau khi duge UBND tinh phé duyét; tham muu, dé xudt véi UBND tinh
thuc hién céac bién phéap hd tro phat trién t6 chuce va doi ngii ngudi ban déu gia &

dia phuong;

b) Hudng dan nghiép vu bén diu gi4 tai san cho céc to chirc ban dau gia tai
san trén dia ban.

20. Giap UBND tinh quén ly nha nuoc vé cOng tac trong tai thuong mai
theo quy dinh ctua phap luat.

21. V& dang ky giao dich bao dam

a) Thuc hién kiém tra dinh ky cdc Vin phong ding ky quyén su dung dat
tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat;

_b) Pinh ky bao cao B6 Tu phap vé viéc ding ky giao dich bao dam ddi véi
quven st dung dét, tai san gén lién véi dat tai dia phuong.
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22. Vé cong tac phap ché
a) Xay dung, trinh UBND tinh ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tac

phép ché hang nam & dia phuong va td chirc thuc hién sau khi chuong trinh, ké
hoach dugc ban hanh;

b) Quan ly, kiém tra ‘cong tac phap che ddi voi cong chire phap ché chuyén
trach va Phong Phap ché trong co cau td chuc clia cac co quan chuyén mén
thuéc UBND tinh;

¢) Gitp UBND tinh chu tri hoac phéi hop véi cac bo, nganh tr ong viéc
hudng dan, td chirc boi dudng ky nang, chuyén mon, nghiép vu vé cong tac phap
ché dbi véi cong chirc phép ché chuyén trach va Phong Phap ché trong co cau o
chirc ctia cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh;

d) Quan ly, kiém tra, huéng dan, t6 chirc boi dudng k¥ nang, chuyén mon,
nghiép vu vé cong tac phap ché dbi voi td chue phap ché cia cac doanh nghiép
nha nudc tai dia phuong;

d) Tham muu, dé xuét véi UBND tinh trong viéc xdy dung, cling ccf> to
‘chtic phap ché, thuc hién cac giai phap nang cao hiu qud cong tic phap ché tai
dia phuong.

23. T4 chirc thuc hién hodc phdi hop véi cac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh thuc hién céc hoat dong ho tro phap ly cho doanh nghlep theo quy
dinh cta phép luat.

24. V& quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh

a) Gitp UBND tinh theo ddi, huéng dan, don dbe, kiém tra va bao cao cong
tac thi hanh phap luat xur ly vi pham hanh chinh tai dia phuong; dé xudt viéc nghién
cau, xur ly cac quy dinh xtr ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop
véi thuc tién hodc chong chéo, mau thuan véi nhau theo quy dinh ctia phap luat;

b) Phé bién, tdp huan nghiép vu dp dung phap luét vé xir 1y vi pham hanh
chinh thudc pham vi quan 1y cua dia phuong;

¢) Thuc hién thong ké vé xtr ly vi pham hanh chinh trong pham vi quén ly cua

dia phuong; xdy dung, quan ly co so dit liéu vé& xtr ly vi pham hanh chinh va tich
hop vao co sé dif liéu quoc gia vé xtr 1y vi pham hanh chinh tai B6 Tu phap.

25. Giup UBND tinh thuc hién nhiém vu, quyen han vé thi hanh an dan sy,
hanh chinh theo quy dinh cua phéap luit va quy ché phdi hop cong tac gitia co
quan tu phap va co quan thi hanh 4n dan su dia phuong do Bé Tu ph ap ban hanh.

26. T6 chirc tap hudn, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tu
phap, phap luat dbi voi Phong Tu phap cap huyén, cong chic Tu phap - Ho tich
cap xd, cac td chirc va c4 nhan khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat.

27. Kiém tra, thanh tra déi voi co quan, t6 chirc, ca nhan trong viéc thi hanh
phap luat thudc pham vi quan ly ciia S& Tu phap; giai quyét khiéu nai, to cao,
phong chong tham nhiing theo quy dinh cta phap ludt hodc theo sy phan cqp uy
quyén ctia Chu tich UBND tinh.

28. Thuce hién hop tac qudc té vé phép luét va cong tac tu phap theo quy dinh
cua phéap luat va theo phan cong hoéc uy quyen ctia Chu tich UBND tinh.
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29. T6 chirc nghién cuu, ung dung khoa hoc va céng nghé thong tin trong
cac linh vure thude pham vi quan ly nha nudc cia S& Tu phap.

30. Quy dinh cu thé chiic ning, nhiém vu, quyén han, mdi quan hé cong tac
cua Van phong, céac phong chuyén mén nghiép vu va don vj su nghiép cong lap
thuéc S& Tu phép; quan ly to chirc by may, bién ché cong chc, co cdu ngach
cong chie, vi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va so
luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lép; thuc hién ché do tién
luong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat
doi v6i can bo, cong chirc, vién chic va nguoil lao dong thudc pham vi quan ly
cua S¢ Tu phdp theo quy dinh ctia phap ludt va theo su phén cdng hodc uy
quyén ctia UBND tinh.

31. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh ctia phép luat va theo phan céng, phan cdp hoic uy quyén ciia UBND tinh.

32. Thuc hién cong tac théng tin, théng ké, tdng hop, bao cdo dinh ky va

dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tac duge giao
vol UBRND tinh va Bo Tu pbap

33. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chy, tu chiu trach nhiém
cua cdc td chure sy nghiép truc thudc S& Tu phap theo quy dinh cta phéap Iuat.

34. Thuc hién céac nhiém vu khac do UBND tinh giao hoac theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 3. Co ciu té chire va bién ché

[. Lanh dao S&

a) Lanh dao S& gdém: Giam déc va khong qua 03 (ba) Phé Giam déc.

b) Giam déc 1a ngudi ding dau S& Tu phép, chiu trach nhiém trudc
UBND, Chu tich UBND tinh va trudc phap ludt vé toan bo hoat dong cua So,
viéc chi dao chuyén mén, nghiép vu d6i v6i Phong Tu phap cap huyén va cong
chire Tu phap - Ho tich cap x4 trén dia ban va viéc thuc hién chiic nang, nhiém
vu, quyen han khac duoc giao;

¢) Phé Giam dbc 1a nguoi giup Gidm dbe phu trach, chi dao mot sé mit
cong tac va chiu trach nhiém trudc Gidam doc va truoc phap luét ve viéc thuc
hién nhiém vu dugce phan cong. Khi Gidm dbc ving mat, mot Phé Giam déc
duoc Giam déc ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cua S¢;

d) Viéc bd nhiém Giam débc, Pho Giam dbc do Chu tich UBND tinh quyet
dinh theo quy dinh clia Dang, nha nudc vé cong tac can bd va theo tiéu chuén
chuyén mon, nglnep vu do Bo Tu phap quy dinh;

d) Viéc mién nhiém, diéu dong, luén chuyen khen thudng, ky luat, cho tu
chiic, nghi huu va thuc hién che do, chinh sach déi véi Giam doc, Phé Gidm déc

do Chti tich UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cta phép luat.
2. Céc t6 chire tham muu, tong hop va chuyén mén nghiép vu gom:
a) Van phong;
b) Thanh tra;
¢) Phong X4y dung va kiém tra van ban QPPL;
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d) Phong Quén ly x1r ly vi pham hanh chinh va theo ddi thi hanh phap luét;

d) Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh;

e) Phong Phé bién gido duc phap luat;

g) Phong Hanh chinh tu phép;

h) Phong B trg tu phap.

3. Céc t6 chic su nghiép truc thudc gém:

a) Phong Cong chimg sb 1;

b) Phong Cong chiing sb 2;

c) Trung tdm Tro gitp phap ly nha nudc;

d) Trung tdm Dich vu ban d4u gia tai san.

4. Ngudi dimg dau, cip pho ctia ngudi dimg déu cac don vi thude va truc
thudc S& Tu phap

Nguoi ding dau, cép phéd ciia ngudi ding dau cac don vi thudc va truc
th'uéc So Tu phap ’(tl’l‘l’ chirc cjanh do Chu ticNh UBND tin\h bd nhiém) do Gié}m
déc S& Tu phap b nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, di€u d(f)n,g, luan chuyén,
khen thuong, ky luat, cho tir chire, nghi huu Vé.,thl_,l'C hién’ cac ché do, chinh sach
khac theo quy dinh cua Pang va Nha nude. S6 lugng cép pho cua ngudi dimg
dau néu tai khoan 2, khoan 3 Di€u nay khéng qué 02 nguoi.

5. Bién ché

Bién ché hanh chinh, su nghiép cta S& Tu phap duge UBND tinh giao
hang nam trén co s¢ vi tri viée lam, gan v6i chie nang, nhiém vy, pham vi hoat
dong va nim trong tong bién ché cong chuc cua tinh.

Picu 4. T6 chire thue hién

Giam dbc S& Tu phap c6 trach nhi€ém x&y dung va ban hanh Quy ché lam
viéc cua S¢ Tu phap dé t6 chire thyc hién; chu tri, phéi hop véi S& Noi vu hudng
din UBND cap huyén quyét dinh ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc, bién ché ctia Phong Tu phéap huyén, thanh phé./.

TM. UY BAN NHAN DAN -

" Bui Van Hai




